
แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับเงินประกันตัวผู้ต้องหา

ลำดับ การปฏิบัติ วิธีการดำเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลาที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ

1. การรับเงินประกันตัว
ผู้ต้องหาเป็นเงินสด

1. ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่นายประกัน
(ฉบับสีฟ้า)


ใบเสร็จรับเงินง.๔๓-ต.๙๔ ๑. ระเบียบการเก็บรักษาเงิน
และการนำเงินส่งคลังในหน้าที่
ข อ ง อ ำ เ ภ อ แ ล ะ กิ่ ง อ ำ เ ภ อ
พ.ศ.๒๕๒๐ข้อ๑๖และข้อ๑๗
2. ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยเงินประกันตัวผู้ต้องหา
ของสถานีตำรวจ พ.ศ.๒๕๔๗
ข้อ๕

ทันทีที่รับเงิน พนักงานสอบสวน


2. ลงบันทึกประจำวันคดี โดยให้ระบุ
เลขที่/เล่มที่ใบเสร็จรับเงิน และจำนวนเงิน
ประกันฯให้ชัดเจน


ประจำวันคดี


- ประมวลระเบียบการตำรวจ
ไม่เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ ๓๖
(เดิม)บทที่๘๒ว่าด้วยการเก็บ
รักษาเงินประกันตัวผู้ต้องหาที่
ไม่สามารถเก็บรักษาในตู้นิรภัย
ที่สถานีตำรวจได้ฯข้อ๔.๑.๔

เมื่อมีการปล่อยตัว
ชั่วคราว

เจ้าหน้าที่เสมียน
ประจำวันคดี



๓. บันทึกสถิติประกัน
 (๑) กรอกข้อความลงในรายการนั้นๆ
ตามความเป็นจริงทุกประการ
 (๒) ระบุเลขที่คดีข้อประจำวันคดี 

สถิติประกัน


- ระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับ
คดีลักษณะ ๗ บทที่ ๕ สถิติ
ประกันข้อ๒๐๖

เมื่อมีการปล่อยตัว
ชั่วคราว



เจ้าหน้าที่เสมียน
ประจำวันคดี





ลำดับ การปฏิบัติ วิธีการดำเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ

2. ก า ร เ ก็ บ รั ก ษ า เ งิ น
ป ร ะกั น ตั ว ผู้ ต้ อ งห า
(ต่อ)

 ๒.๒ เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยของทาง
ราชการ  กรณีเป็นวันหยุดหรือนำฝาก
ธนาคารไม่ทันในวันที่ได้รับเงินประกันตัว
ผู้ต้องหา
 ๒.๓ กรณีวันหยุดราชการต่อเนื่องกัน
เกินกว่าหนึ่งวันให้พนักงานสอบสวนส่ง
มอบเงินประกันตัวผู้ต้องหาให้ร้อยเวร
สอบสวนหรือผู้ที่หัวหน้าสถานีตำรวจ
มอบหมายที่เข้าเวรสอบสวนผลัดต่อไป
และ ให้ ผ ลั ด สุ ดท้ า ยนำส่ ง เ งิ น ให้ กั บ
เจ้าหน้าที่การเงินของสถานี ภายใน๐๙.๓๐น.
ของวันทำการถัดไป


๕. สำเนาใบ Pay-in-slip (ใบ
นำฝากเงินของธนาคาร)
 โดยระบุเลขที่ใบนำฝากทับ
ปีงบประมาณ ไว้ที่สำเนาใบ
นำฝากทุกใบเพื่อใช้เป็นหลักฐาน
ในการบันทึกรายการนำฝาก
ในทะเบียนคุมที่เกี่ยวข้อง
๖. รายงานเงินคงเหลือประจำ
วัน
๗. หลักฐานการลงบันทึกการ
รับส่งมอบเงินของพนักงาน
สอบสวน เวรแต่ ละผลั ด ใน
รายงานประจำวันคดี

๑. ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยเงินประกันตัวผู้ต้องหา
ของสถานีตำรวจ พ.ศ.๒๕๔๗
ข้อ๗
๒. ประมวลระเบียบการตำรวจ
ไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๓๖
(เดิม)บทที่๘๒ว่าด้วยการเก็บ
รักษาเงินประกันตัวผู้ต้องหาที่
ไม่สามารถเก็บรักษาในตู้นิรภัย
ที่สถานีตำรวจได้ฯพ.ศ.2547
ข้อ๔.๑.๓


๑. ภายในวันที่ได้รับเงิน
ประกันตัวผู้ต้องหา
๒. ในวันที่ธนาคารเปิด
ทำการวันแรก กรณีเป็น
วั น ห ยุ ด ห รื อ น ำ ฝ า ก
ธนาคารไม่ทันในวันที่ได้
รับเงินนั้นแล้วแต่กรณี


เจ้าหน้าที่การเงิน
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3. ก า ร เ ก็ บ รั ก ษ า เ งิ น
ประกันตัวผู้ต้องหา

1. ทุกสิ้นวัน นำเงินประกันตัวผู้ต้องหาที่
ได้รับทั้งหมด ส่งต่อเจ้าหน้าที่การเงินของ
สถานีตำรวจ
 โดยแสดงให้ทราบว่าเป็นเงินรับตาม
ใบเสร็จเล่มที่ใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด เป็น
จำนวนเงินรวมรับทั้งสิ้นเท่าไรหลังสำเนา
ใบเสร็ จรับ เ งินฉบับสุดท้ ายพร้อมลง
ลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อกัน


สำเนาใบเสร็จรับเงิน
 

1. ประมวลระเบียบการตำรวจ
ไม่เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ ๓๖
(เดิม)บทที่๘๒ว่าด้วยการเก็บ
รักษาเงินประกันตัวผู้ต้องหาที่
ไม่สามารถเก็บรักษาในตู้นิรภัย
ที่สถานีตำรวจได้ ฯ ข้อ ๔.๑.๑
–ข้อ๔.๑.๒
2. ระเบียบการเก็บรักษาเงิน
และการนำส่งคลังในหน้าที่ของ
อำเภอและกิ่งอำเภอ พ.ศ.๒๕๒๐
หมวด ๑ ข้อกำหนดในการรับ
เงิน ส่วนที่ ๒ การรับเงิน
ข้อ๒๐

๑. ภายในวันที่รับเงิน
(กรณีในเวลาราชการ
ปกติ)
๒. ภายในเวลา๐๙.๓๐น.
ของวันทำการถัดไป
(กรณีรับเงินนอกเวลา
ราชการปกติ /วันหยุด
ราชการต่อเนื่องเกิน
กว่าหนึ่งวันแล้วแต่กรณี

๑. สารวัตรเวร
สอบสวน
๒. ร้อยเวรสอบสวน
ห รื อ ผู้ ที่ หั ว ห น้ า
สถานีตำรวจมอบ
หมาย
๓. พนักงานสอบสวน
ผลัดสุดท้าย แล้วแต่
กรณี
๔. เจ้ าหน้ าที่ การ
เงิน



๒. บันทึก วัน เดือน ปี ที่รับเงินประกัน
ตัวผู้ต้องหา เล่มที่/เลขที่ใบเสร็จรับเงิน
ชื่อนายประกัน และจำนวนเงินประกันฯ
แต่ละราย ภายในวันที่ได้รับเงินนั้นหรือ
วันทำการถัดไปแล้วแต่กรณีในทะเบียนคุม
ที่เกี่ยวข้อง
 ๒.๑ นำเงินประกันตัวผู้ต้องหาฝาก
ธนาคาร

๑.สำเนาใบเสร็จรับเงิน
๒. ทะเบียนคุม เงินนอกงบ
ป ร ะ ม าณ - เ งิ น ป ร ะ กั น ตั ว
ผู้ต้องหา
๓. ทะเบียนคุมเงินประกันตัว-
ผู้ต้องหารายตัว
๔. ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร
-เงินประกันตัวผู้ต้องหา

๑. ระบบการควบคุมการเงิน
ของหน่วยย่อย
๒. ประมวลระเบียบการตำรวจ
ไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๓๖
(เดิม)บทที่๘๒ว่าด้วยการเก็บ
รักษาเงินประกันตัวผู้ต้องหาที่
ไม่สามารถเก็บรักษาในตู้นิรภัย
ที่สถานีตำรวจได้ฯพ.ศ.๒๕๔๗
ข้อ๔.๓

วันที่รับเงินประกันตัวผู้
ต้องหาจากพนักงาน
สอบสวน



เจ้าหน้าที่การเงิน
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  ๓. ทุกสิ้นวันทำการให้ตรวจสอบ
 ๓.๑ จำนวนเงินประกันตัวผู้ต้องหา ที่
จัดเก็บและนำส่งกับหลักฐาน
 ๓.๒ การบันทึกรายการเคลื่อนไหวใน
ทะเบียนต่างๆ ว่าถูกต้องครบถ้วน แล้วลง
ลายมือชื่อกำกับไว้หลังสำเนาใบเสร็จ
รับเงินฉบับสุดท้าย


๑. สำเนาใบเสร็จรับเงินฉบับ
สุดท้าย (กรณีรับเงินประกัน
ตัวผู้ต้องหาหลายรายในวัน
เดียว)
๒. ท ะ เ บี ย น คุ ม เ งิ น ฝ า ก
ธนาคาร – เงินประกันตัว
ผู้ต้องหา
๓. ทะเบียนคุมเงินนอก - งบ
ป ร ะ ม าณ - เ งิ น ป ร ะ กั น ตั ว
ผู้ต้องหา
๔. ทะเบียนคุมเงินประกันตัว
ผู้ต้องหารายตัว

๑. ระบบการควบคุมการเงิน
ของหน่วยงานย่อย ข้อ ๖ การ
ควบคุมและตรวจสอบ
๒. ระเบียบการเก็บรักษาเงิน
และการนำส่งคลังในหน้าที่ของ
อำเภอและกิ่งอำเภอ พ.ศ.๒๕๒๐
และที่แก้ไขเพิ่มเติม

ทุกสิ้นวันทำการที่มีการ
รั บ เ งิ น ป ร ะ กั น ตั ว
ผู้ต้องหา


ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จากหัวหน้าสถานี
ต ำ ร ว จ เ ป็ น ล า ย
ลักษณ์อักษร




3. การจ่ายคืนเงินประกัน
ตัวผู้ต้องหา

๑. พนักงานสอบสวนให้ความเห็นต่อ
หัวหน้าสถานีตำรวจ เมื่อนายประกันยื่น
คำร้องขอคืนเงินประกันตัวผู้ต้องหาพร้อม
ใบเสร็จรับเงิน(ฉบับสีฟ้า)
๒. หัวหน้าสถานีตำรวจลงนามอนุมัติให้
จ่ายคืนเงินประกันตัวผู้ต้องหา
๓. เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบความ
ถูกต้องและครบถ้วนของเอกสารตามข้อ ๑
และข้อ๒
๔. กรณีนายประกันไม่มารับเงินด้วย
ตนเองให้มีการมอบอำนาจ


๑. คำร้องขอถอนประกัน
๒. ใบเสร็จรับเงินฉบับสีฟ้า
3. ส ำ เ น า บั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
ประชาชนของนายประกัน
4. หนังสือมอบอำนาจ (ติด
อากรแสตมป์)
๕. ส ำ เ น า บั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
ประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ
6. การรับรองผลคดีจากงาน
คดีของสถานีตำรวจ ว่าคดี
เสร็จสิ้นหรือไม่ / บันทึกเสนอ
ความเห็นต่อหั วหน้ าสถานี
ตำรวจ

ประมวลระเบียบการตำรวจไม่
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๓๖
(เดิม)บทที่๘๒ว่าด้วยการเก็บ
รักษาเงินประกันตัวผู้ต้องหาที่
ไม่สามารถเก็บรักษาในตู้นิรภัย
ที่สถานีตำรวจได้ฯพ.ศ.๒๕๔๗
ข้อ๔.๒และ๔.๒.๔


เมื่อนายประกันมาขอ
คืนเงินประกัน

- หั วหน้ าสถานี
ตำรวจ
- พนักงานสอบสวน
เจ้าของคดี
- เจ้ าหน้ าที่ การ
เงิน
- เจ้าหน้าที่เสมียน
ประจำวันคดี
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3. การจ่ายคืนเงินประกัน
ตัวผู้ต้องหา(ต่อ)

หมายเหตุ
- กรณีนายประกันไม่นำต้นฉบับใบเสร็จ
รับเงิน (ฉบับสีฟ้า) มาแสดงเป็นหลักฐาน
ให้นายประกัน แจ้งเอกสารหาย โดยลง
บันทึกประจำวันไว้เป็นหลักฐานและให้
แนบสำเนาบันทึกประจำวันเป็นหลักฐาน
ประกอบการจ่ายคืนเงินประกัน
๕. เจ้าหน้าที่การเงินจัดเตรียมเช็คสั่งจ่าย
 ๕.๑ สั่งจ่ายในนามนายประกัน
 (ทั้งในกรณีนายประกันมาขอรับ
คืนเอง และกรณีมอบอำนาจให้ผู้อื่นมารับ
เงินประกันตัวผู้ต้องหาคืนแทน)
 ๕.๒ ขีดฆ่าคำว่า “หรือตามคำสั่ง”
หรือ“หรือผู้ถือ”ออกและขีดคร่อมเช็ค
 ๕.๓ หัวหน้าสถานีตำรวจและนาย
ตำรวจชั้นสัญญาบัตร (ตามเงื่อนไขการสั่ง
จ่ายเช็คที่แจ้งไว้ที่ธนาคาร) ร่วมกันลงนาม
ในเช็คสั่งจ่าย
(ตำรวจชั้นประทวนจะลงลายมือชื่อสั่งจ่าย
เช็คเงินคืนประกันไม่ได้)




7. อนุมัติให้จ่ายคืนเงินประกัน
จากหัวหน้าสถานีตำรวจ
๘.ใบสำคัญรับเงิน
๙.เช็คสั่งจ่าย
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3. การจ่ายคืนเงินประกัน
ตัวผู้ต้องหา(ต่อ)

๖. เจ้าหน้าที่การเงินจัดทำใบสำคัญรับเงิน
เพื่อเป็นหลักฐานการจ่าย
 โดยระบุเลขที่ใบสำคัญรับเงิน เลขที่
เช็คสั่งจ่าย จำนวนเงินที่จ่าย ชื่อนาย
ประกัน / ผู้รับมอบอำนาจ ให้ครบถ้วน
ชัดเจน รวมทั้ง วัน เดือน ปี ที่จ่าย
ลายมือชื่อผู้รับเงิน และ ลายมือชื่อผู้จ่าย
เงิน
๗. เมื่อมอบหลักทรัพย์ (เช็คสั่งจ่ายเงิน)
คืนนายประกัน/ผู้รับมอบฉันทะหรือมอบ
อำนาจเจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันคดีต้อง
ลงบันทึกในรายงานประจำวันเกี่ยวกับคดี
โดยให้นายประกัน/ ผู้รับมอบฉันทะหรือ
มอบอำนาจ  ลงลายมือชื่อในบันทึกประจำวัน
ไว้เป็นหลักฐาน โดยให้พนักงานสอบสวนที่
รับผิดชอบคดีนั้น และเจ้าหน้าที่การเงิน
ร่วมกันลงลายมือชื่อไว้ด้วย


   



ลำดับ การปฏิบัติ วิธีการดำเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ

3. การจ่ายคืนเงินประกัน
ตัวผู้ต้องหา(ต่อ)

๘. เจ้าหน้าที่ เสมียนประจำวันคดีต้อง
หมายเหตุการถอนคืน เงินประกันตั ว
ผู้ต้องหา พร้อมวัน เดือน ปี ที่ถอน และ
สั่งถอน เลขที่เช็คสั่งจ่าย และจำนวนเงิน
ในสมุดสถิติประกัน
๙. บันทึกวัน เดือนปีที่จ่ายเงินประกัน
ตัวผู้ต้องหา  เลขที่เช็คสั่งจ่าย  ชื่อนาย
ประกัน และจำนวนเงินประกันฯ แต่ละ
รายในทะเบียนคุมที่เกี่ยวข้อง


๑. ทะเบียนคุมเงินนอกงบ-
ประมาณ - เงินประกันตัว
ผู้ต้องหา
๒. ทะเบียนคุมเงินประกันตัว
ผู้ต้องหารายตัว
๓. ท ะ เ บี ย น คุ ม เ งิ น ฝ า ก
ธนาคาร – เงินประกันตัว
ผู้ต้องหา


๑. ระบบการควบคุมการเงิน
ของหน่วยย่อย
๒. ประมวลระเบียบการตำรวจ
ไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๓๖
(เดิม)บทที่๘๒ว่าด้วยการเก็บ
รักษาเงินประกันตัวผู้ต้องหาที่
ไม่สามารถเก็บรักษาในตู้นิรภัย
ที่สถานีตำรวจได้ฯพ.ศ.๒๕๔๗
ข้อ๔.๓



ภายในวันที่ได้จ่ายเงิน
ประกันตัวผู้ต้องหา

เจ้าหน้าที่การเงิน
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