
WORK FLOW 
แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการบันทึกรายการในระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย

1. เงินค่าปรับประเภทต่างๆ

 1.1 การรับเงิน

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1.2 การนำฝากและการนำส่งเงิน

  1.2.1 ค่าปรับตามพ.ร.บ.ต่างๆ(เงินรางวัล)/เงินสินบนรางวัลนำฝากส่วนราชการผู้เบิก

ใบเสร็จรับเงิน
ทะเบียนคุมการรับและนำส่ง

เงินรายได้แผ่นดิน

ช่อง“รับ”และ

ช่อง“คงเหลือ”

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ

 1) ประเภทเงินรางวัลจราจร+รถยนต์

 2) ประเภทเงินนำส่งเทศบาล
 3) ประเภทเงินนำส่งอบต.
 4) ประเภทเงินกองทุนสืบฯ99%

 5) ประเภทเงินค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน
 6) ประเภทเงินสินบนรางวัล

ช่อง“รับ” ช่องคงเหลือ“เงินสด”หรือ“เงินฝากธนาคาร”

เพิ่มช่องคงเหลือ“เงินฝากส่วนราชการผู้เบิก”ลดยอดเงินในช่องคงเหลือ“เงินสด”/“เงินฝากธนาคาร”

ภ.จว. 

เงินสดหรือโอน

เข้าบัญช ี
สมุดคู่ฝาก 

ช่อง“ฝาก”

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ−เงินสินบนรางวัล

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ−เงินรางวัลจร.+รย.

เพิ่มช่องคงเหลือ“เงินฝากส่วนราชการผู้เบิก”ลดยอดเงินในช่องคงเหลือ“เงินสด”/“เงินฝากธนาคาร”
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	 	 ๑.๒.๒	 เงินรายได้แผ่นดิน	 /	 กองทุนเพื่อการสืบสวนฯ	 (๙๙%)/ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน	 (๑/๔)		

นำส่งส่วนราชการผู้เบิก	





















	 	 1.2.3	 เงินค่าปรับส่งเทศบาล	/	อบต.นำส่งส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง	















หมายเหตุ	 หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 436 ลง 1 พ.ย. 2548 เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ  

  การนำส่งเงินให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) ในระบบ GFMIS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการบันทึกรายการตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย 

ภ.จว. 
เงินสด หรือโอน

เข้าบัญชี 

ทะเบียนคุมการรับ−นำส่งเงินรายได้แผ่นดิน                                 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ−กองทุนเพื่อการสืบสวนฯ 

โดยลดยอดเงินในช่องคงเหลือ “เงินสด”/“เงินฝากธนาคาร” 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ−กองทุนค่าใช้จ่ายดำเนินการฯ ตร. 

ช่อง 

“จ่าย” 

ช่อง 

“นำส่ง” 

เงินสด หรือ 

โอนเข้าบัญช ี
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ−นำส่งเทศบาล / อบต.                                  

โดยลดยอดเงินในช่องคงเหลือ “เงินสด”/“เงินฝากธนาคาร” 
ช่อง 

“จ่าย” 

ภ.จว. 



 1.3 การถอนเงินรางวัล/จ่ายเงินรางวัล

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เงินประกันตัวผู้ต้องหา

 2.1 การรับเงิน

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการบันทึกรายการตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย

หลักฐานการขอเบิก ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ−เงินรางวัล 

และลดยอดเงินในช่องคงเหลือ“เงินฝากส่วนราชการผู้เบิก”

ช่อง

“จ่าย”
สมุดคู่ฝาก

ใบเบิกเงินฝาก

ใบเสร็จรับเงิน ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ−ประกันตัวผู้ต้องหา 

ช่อง“ฝาก”

ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร

ช่อง“รับ” ช่องคงเหลือ“เงินสด”

ทะเบียนคุมเงินประกันตัวผู้ต้องหารายตัว



 2.2 การจ่ายคืนเงิน

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 









3. เงินงบประมาณ































คู่มือการบันทึกรายการตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย

คำร้องนายประกันตามที่

หัวหน้าสถานีอนุมัติ

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ−เงินประกันตัวผู้ต้องหา 

โดยลดยอดเงินในช่องคงเหลือ“เงินฝากธนาคาร”

ช่อง

“จ่าย”

ใบสำคัญรับเงิน

ที่มีหัวหน้าสถานีตำรวจอนุมัติแล้ว

ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 

ทะเบียนคุมเงินประกันผู้ต้องหารายตัว 

เช็คสั่งจ่ายนายประกันโดย
หัวหน้าสถานีตำรวจร่วมลงนามกับ

นายตำรวจชั้นสัญญาบัตร

อย่างน้อย2นาย

* ใบแจ้งหนี้

* ใบสำคัญ
 − ค่ารักษาฯ
 − ค่าการศึกษา

ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 

หมายเหตุวดป.ที่วางเบิก

ส่งภ.จว. 



4. ค่าใช้จ่ายอื่นๆที่หักจากเงินเดือน/ขอเบิกเงินอื่นๆจากภ.จว.

 4.1 รับเงินจากภ.จว.

  

 

 

 

 

 

 4.2 จ่ายเงินให้ลูกหนี้/ผู้มีสิทธิ์











5. เงินอุดหนุนที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

 5.1 รับเงินจากอบต./อบจ.ออกใบเสร็จรับเงินให้อบต./อบจ.

 

 

 

 

 5.2 นำไปฝากส่วนราชการผู้เบิก 



  ● กรณีเกิน50,000.-บาท(เปลี่ยนเช็คเพื่อนำฝากส่วนราชการผู้เบิก)



















คู่มือการบันทึกรายการตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย

เช็คของภ.จว.

แจ้งโอนจาก

ภ.จว.
ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร ช่อง“ฝาก” 

บันทึกรายการรับ

ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร ช่อง“ถอน”
บันทึกรายการจ่าย

เช็ค

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 

ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ สมุดคู่ฝาก 



  ● กรณีไม่เกินนำมาใช้จ่ายได้ไม่ต้องนำฝากส่วนราชการผู้ เบิก แต่ต้องรายงานผลการใช้จ่าย

   ให้ส่วนราชการผู้เบิกทราบ



 5.3 นำไปใช้จ่ายให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของเงิน 

 

 

 

 

6. การจัดทำรายงาน 

 6.1 รายงานเงินคงเหลือประจำวัน

  ทุกสิ้นวันทำการ  เมื่อสิ้นการรับ – จ่ายเงินแล้วให้เก็บยอดคงเหลือในทะเบียนคุมต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้อง

เช่น ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทต่างๆ ทะเบียนคุมการรับและนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน ทะเบียนคุม

เงินฝากธนาคาร และ สมุดคู่ฝาก ช่องของเงินสด เงินฝากธนาคาร หรือเงินฝากส่วนราชการผู้เบิก ตามสภาพ

ของเงิน มาจัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวัน ให้กรรมการเก็บรักษาเงิน ลงนามเพื่อเสนอให้หัวหน้าส่วนราชการ

ทราบ

 

 6.2 รายงานต่างๆณวันสิ้นเดือนให้ส่วนราชการผู้เบิกทราบ 

  1. รายงานเงินคงเหลือประจำวันณวันสิ้นเดือน

  2. งบเทียบยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี

  3. รายละเอียดรับจ่ายเงินประกันตัวผู้ต้องหา

  4. รายงานการรับและนำส่งหรือนำฝาก



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการบันทึกรายการตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารหลักฐานการจ่าย




