
WORK FLOW 
แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับเงินกองทุนเพื่อการสืบสวนและสอบสวนคดีอาญา

เปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร
กรุงไทย (ออมทรัพย์และ
กระแสรายวัน)

มีการกำหนดข้อตกลงในเรื่อง 
๑. การโอนเงินระหว่างบัญชี
๒. ลายมือชื่อผู้ลงนามสั่งจ่ายเงินซึ่งจะต้องเป็นหัวหน้า สภ. ลงนามร่วมกับ
 สัญญาบัตรอีก๑นาย

แต่งตั้ งคณะอนุกรรมการ
บริหารเงินกองทุน

๑. อนุกรรมการโดยตำแหน่ง
๒. อนุกรรมการแต่งตั้ง (มาจากการเลือกตั้ง
 ตามวิธีที่ประธานอนุกรรมการบริหารเงิน
 กองทุนฯของสภ.กำหนดมีวาระ๒ปี)

ผู้ได้มอบหมายจาก หน.สภ.
ให้ออกสืบสวนติดตามจับกุม
ผู้ต้องหา (ต้องมีเลขคดีอยู่
ก่อนแล้วเท่านั้น) และมีค่า
ใช้จ่ายจากการปฏิบัติงาน
แต่ไม่มีเงินงบประมาณเพียง
พอขอรับการสนับสนุนเงิน
กองทุนฯ

๑. ค่าใช้จ่ ายในการ
 เดินทางไปราชการ
๒. ค่าตอบแทนบุคคล
 ผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร
 (๕,๐๐๐– 
 ๒๐,๐๐๐บาท)

เลขานุการคณะอนุกรรมการฯ
จัดทำหนังสือเชิญประชุม
และวาระการประชุม

(ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า
๓วัน)

เอกสารประกอบการขอรับการสนับสนุน

ประชุมพิจารณาอนุมัติ
จ่ายเงินกองทุนฯ ตามที่มี
การขอรับการสนับสนุนฯ

กรณีอนุกรรมการเป็นผู้มีสิทธิ
รับเงิน ให้ออกจากที่ประชุมใน
วาระนั้น และบันทึกเป็นหลักฐาน
ในรายงานการประชุม

จัดทำรายงานการ
ประชุม

ต้องมีการชี้แจงเหตุผลความ
จำเป็น มีมติที่ประชุมอนุมัติให้
จ่ายเงิน และบันทึกเป็นหลักฐาน
ในรายงานการประชุม

ผู้ ที่ ไ ด้ รั บ อ นุ มั ติ เ งิ น
กองทุนฯ ตามมติที่
ประชุมจัดทำบันทึกขอ
อนุมัติเบิกเงินกองทุน

บันทึกรายการในทะเบียน
คุมเงินกองทุนฯ และ
ทะเบียนคุมเช็ค

รายงานผลการใช้จ่ายเงินและ
รายงานผลการปฏิบั ติ ง าน
ภายในวันที่๕ของเดือนถัดไป

เจ้าหน้าที่การเงินจัดทำใบ
สำคัญรับเงินเสนอหน.สภ.

ทุกสิ้นปีงบประมาณให้รายงาน
ค่าใช้จ่ายค้างจ่ายต่อผู้บังคับ
บัญชาต้นสังกัด

๑. ออกเลขที่ใบสำคัญรับเงิน
๒. วัน/เดือน/ปี/ยศชื่อชื่อสกุลที่อยู่ผู้รับเงิน
๓. จำนวนเงินที่รับ(ตัวเลข/ตัวอักษร)
๔. หน.สภ.ลงนามอนุมัติให้จ่ายเงินได้
๕. มีการลงนามของผู้รับและผู้จ่ายเงิน
๖. เมื่อจ่ายเงินประทับ“จ่ายเงินแล้ว”

๑. บันทึกขอรับการสนับสนุนฯ(ผนวกจ)
๒. รายการส่งใช้เงินยืม(กรณีมีการยืมเงิน)
๓. ใบรับรองการจ่ายเงิน (กรณีผู้ให้ข้อมูลข่าวสาร
 ไม่สามารถเปิดเผยตัวได้)
๔. หนังสือรับรองว่าการเบิกเงินกองทุนฯ ไม่
 ซ้ำซ้อนกับการได้รับเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน
๕. ประจำวันคดี/สำเนาหมายจับ/ตำหนิรูปพรรณ
 (กรณีไม่รู้ตัวผู้ต้องหา)
๖. บันทึกการจับกุม(กรณีจับกุมได้)
๗. รายงานผลการปฏิบัติงาน
๘. กรณีเดินทางไปราชการเพิ่มเติมเอกสารดังนี้
 ๘.๑ บันทึกขออนุมัติ เดินทางไปราชการ
  พร้อมทั้งประมาณการค่าใช้จ่ายและ
  คำสั่งให้เดินทางไปราชการ
 ๘.๒ ใบเบิก/หลักฐานการจ่ายเงิน/บัญชีหน้างบ
  ใบสำคัญ/ใบรับรองการจ่ายเงินค่าพาหนะ
  (กรณีไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินได้)




